TURGUTLU iLGE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI

MESLEKi VE TEKNiK EGiTiM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA | HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMET TAMAMLANMA
NO SURESI (EN GEG)
1 Bireysel Dilekgeler 1-Kisi Dilekgesi veya E-posta 3 Giln
2 Mesleki ve Teknik Egitim Okullarinda 1-Kisi Bagvurusu 3 Giln
Telafi Egitimi Agilmasi 2-Ogrenim Belgesi
3-ilge Teklifi
3 Mesleki ve Teknik Egitim Okullarinda 1-Okul Teklifi 5 Giin
isbirligi Protokolii Kapsaminda 2-Protokol
Meslek Kurslari Agilmasi 3-Kaymakamlik Gorusl
3-Valilik Onayi
4 Ogrenci Disiplin isleri 1-Veli dilekgesi 5 Giin
5 Universitelerden Gelen Talepler 1-Universite Talep Yazisi 5 Gin
2-Valilik Onayi
6 Universitelerin Egitim Fakiiltesinde Ogrenim | 1-Universite Talep Yazis 5 Giin
Géren Ogrencilerin Staj islemleri 2-Valilik Onayi
7 isletmelerin Stajer Ogrenci Talep 1-isletme Teklifi 5 Giin
islemleri 2-Komisyon Karari
3-ilgelere Duyuru
8 isitme Engelli Ogrencilerin Meslek 1-Dilekgeler 5 Giin
Liselerine Yerlestirilmesi islemleri 2-Komisyon Karari
3-Ogrenci Velilerine Bilgi Verilmesi
4-ilgelere Duyuru
9 Ogrenci Nakil ve Kayit islemleri 1-Kisi Dilekgesi2-son 6grenim durum belgesi 5 Gin
10 Sosyal Etkinlikler (Seminer, Calistay 1-Talep Yazisi 5 Gin
Gezi, Yarigsma) 2-Valilik Onayi
11 Belletici Ogretmen Gérevlendirilmesi 1-Dilekce 5 Gin
2-Okul Mudurlagu Teklifi
3-ilge Teklifi
3-Valilik Onayi
HAYAT BOYU OGRENME BOLUMU HiZMET STANDARTLARI
SIRA | HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HiZMET
NO TAMAMLANMA
SURESI(EN GEG)
1 Milli Egitim Bakanhgi Kurumlari Digindaki; 1- Yapilmasi planlanan egitim faaliyetinin amacini, yer, zaman ve 30 GUN
Kamu Kurum ve Kuruluslari, Sivil Toplum desteklerini gosterir talep yazilari
Kuruluslari, Dernek, Vakif Ve Ozel 2- isbirligi protokolii yapilacak ise protokol imzalayacak gérevlinin
Kuruluslarin/isletmelerin ishirliginde Egitim kurum/sektoérdeki yeti ve gorevini bildirir resmi yazi
Faaliyeti Yapma Talebi
2 Milli Egitim Bakanliginca ya da il bazinda 1- Yapilacak egitim faaliyetiyle ilgili bagvuru yazisi, 30 GUN
yapilan isbirligi protokolleri geregince yapilacak | 2- Egitimi verecek 6greticilerin bilgileri
seminer, panel, sempozyum, yarisma .... gibi 3- Egitim yer ve zamani gosterir bilgiler
egitim faaliyetleri
3 3308 Sayil Mesleki Egitim Kanunu geregince 1- Sinav yer tarih ve saatlerini bildirir bagvuru yazisi Sinav tarihinden
Milli Egitim Bakanlig1 kapsami disindaki meslek once
dallarinda Meslek Odalarinca yapilan sinavlarda sonuglandirihr
Ogretmen gorevlendirilmesi
4 Vatandaslarin Halk Egitimi Merkezleri, Mesleki 1- Dilekge veya Bilgi 1- DILEKCE 30
Egitim Merkezleri ve Olgunlagsma Enstitiilerinde GUN
katilmis olduklari veya katiimayi diisiindiikleri 2- BILGI EDINME
kurs ve sosyal kiltlrel egitim faaliyetleri ile ilgili 15 GUN
bilgi talepleri
5 Acik Ogretim Ortaokulu, Acik Ogretim Lisesi ve 1- Dilekge veya Bilgi 1- DILEKCE 30
Mesleki Acik Ogretim Lisesi’ne kayith veya kayit GUN
yaptiracak vatandaslarin bilgi talepleri 2- BILGi EDINME
15 GUN
6 Halk Egitimi Merkezleri, Mesleki Egitim 1- Dilekge veya Bilgi 1- DILEKCE 30
Merkezleri ve Olgunlasma Enstitllerinde GUN
ogreticilik yapan veya dgretici olarak gérev 2- BILGi EDINME
almak isteyenlerin bilgi talepleri 15 GUN
7 Yurtdisindan Ulkemizi ziyarete gelen hayat 1- Basvuru yazisi veya dilekge 30 GUN

boyu 6grenme kurumlari yonetici ve
gorevlilerinin ilimizdeki hayat boyu 6grenme
kurumlari ziyaretiyle ilgili islemler




Yurt disindan alinmig olan yaygin egitim kurs
bitirme sertifikalarinin denkligi

1- Dilekge

30 GUN

Universite Ogrencilerinin Yaygin Egitim

1- Dilekge

30 GUN

OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI(EN GEG)

Ozel Okul Agma

1-Basvuru formu

2-Adli sicil beyani

3-Kurucu tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana sézlesme,
tuzik ya da vakif senedi

4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5-Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda)

6-Kurum yénetmeligi, farkl bir yénetmelik s6z konusu ise yonetmelik ve
CcD

7-Yonetici ve tiim personelin ¢alisma tekliflerinin yapilacagina dair
taahhiitname

8-Kira sOzlesmesi veya tapu ornegi

9-Binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin Bayindirlik ve iskan
Mudiirliikleri, Yetkili Yapi Denetim Kuruluslari veya Universitelerin ilgili
Bélimlerince Diizenlenen Teknik Rapor, il Saglk Mudirligi ve itfaiye
Daire Baskanligi raporlari

10-Yapi kullanim izin belgesi

11-Egitim Mifettigleri raporu ( Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeliginin 5.
maddesinde belirtilen belgeler)

30 GUN

Ozel Okullarin Devredilmesi

1-Dilekce

2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi

3-Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani

4-Kira sozlesmesi

5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesme, tliziik
ya da vakif senedi

6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7-Kuruma kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8-Egitim personeli ile diger personelin gérevlendirme teklifleri ve
yenilenen is sozlesmeleri

20 GUN

Ozel Okullarin isim Degisikligi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ortaklar Kurulu Karari
3-isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sdzlesmesi

15 GUN

Ozel Okullarin Kurucu/Kurucu Temsilcisi
istegiyle Kapatiimasi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Tum personel, 6grenciler ve kursiyerlere duyuru yazisi
3-Egitim Mifettisleri raporu

30 GUN

Ozel Okullarin Kurum Nakli

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin konuya iliskin dilekgesi

2-En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da noter tasdikli
ornegi)

3-4 adet yerlesim plani (35x50 cm ebadinda)

4-Yapi kullanim izin belgesi (Egitim Mufettisleri tarafindan istenilmektedir.)
5-Kurum bilgileri 6rnegi

6-Bayindirlik ve iskan il Madirlgi raporu

7-il itfaiye Midirliigi raporu

8-il Saghk Mudurligi raporu

9-Adres tespiti yazisi

10-Egitim M{fettisleri raporu

30 GUN

Ozel Okullarin Kurucu Temsilcisi Degisikligi

1-Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin yazi

2-Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. islemleri ylritme
yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari

3-Yeni kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyani

30 GUN

Ozel Okullarin Tesvikten Yararlanmasi

1-Gergek veya tizel kisilere ait miracaat dilekgesi

2-Noter tasdikli imza sirkileri

3-Yatirim bilgi formu

4-Cevre ve Orman Bakanligindan alinacak gevresel etki degerlendirmesi
olumlu karari veya cevresel etki degerlendirmesi gerekli degildir karari
5-Firmanin sermaye yapisinin nihai durumunu goésterir Ticaret Sicil
Gazetesi veya Tirkiye Esnaf ve Sanatkarlar Gazetesi asli veya noterden
veya sicil merciinden tasdikli 6rnegi

30 GUN

Ozel Okullarda Gorevli Aday Ogretmen/ Uzman
Ogretici/Usta Ogreticilerin Gérevlendirilmesi

1-TC kimlik no

2-is sdzlesmesi

3-Adli sicil beyani

4-Saglk raporu

5-Diploma

6-Kaymakamlik gegici goreve baslama onayi

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde
37,38,39P(RG:08.03.2008/26810)

5GUN

Ozel Okullarin Genel Denetimi ile ilgili
Yazigmalari

1-Egitim Denetmenlerinin denetim raporu

30 GUN

10

Ozliik Dosyasi Gonderme

1-0zliik dosyasi

10 GUN




11 Sosya Kulturel ve Sportif Etkinlikler 1-Talep Yazisi 10 GUN
2-Sartname
3-Kaymakamlik Onayi

12 Mevcut Yurt Binasinda kat, Blok ilavesi veya 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi 30 GUN

mevcut binada degisiklik yapilmasi nedeniyle 2- Diger 6zel hukuk tizel kisilik ise Yonetim Kurulu Karari
kapasite arttirma 3-Yetkili Kurulustan alinan depreme dayaniklilik raporu,

4-Yetkili Kurulustan alinan Yapi Kullanim izin Belgesi,
5-Ug takim kat yerlesim plani,
6- itfaiye raporu

13 Ozel Yurtlara Yénetici Atamas! istegi 1- Kurucu Temsilcisinin dilekgesi 2iS GUNU
2-TC Kimlik No
3- En Az iki Yillik Yiiksek Okul Mezunu Olduguna Dair Ogrenim Belgesi
4- Saglik Raporu
5- Adli Sicil Kaydi Belgesi
6- is Sozlesmesi
7- Sosyal Glvenlik Kurumundan Alinan Sigorta Belgesi

14 Ozel Yurtlarda (Yonetici) Yurt Miidiri istifasi 1-Kurucunun Dilekgesi 2i$ GUNU
2-Yurt Mudirinin istifa dilekgesi

15 Ozel Yurtlarin isim Degisikligi 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi 2iS GUNU
2- Diger 6zel hukuk tizel kisilik ise Yonetim Kurulu Karari

16 Ozel Yurt Kurucu Degisikligi 1- Kurucu degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi 9iS GUNU
2- Yurt Diger 6zel hukuk tlzel kisilik ise Kurucu temsilcisi degisikligine ait
Yoénetim Kurulu Karari
3- Kurucuya Adli sicil belgesi
4- ikametgah
5- iki adet renkli vesikalik fotograf
6- Diploma

17 Ozel Yurt Kapatma 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi 5i$ GUNU
2- Yurt Diger 6zel hukuk tiizel kisilik ise kapatmaya iliskin Yonetim Kurulu
Karari
3- Tum personele ve 6grencilere bir ay dnceden yurdun kapatilacagi dair
duyuru yazisi
4- Personel istifa dilekgeleri
5- Ortadgretim Yurdu ise 6grenci velilerine bir ay 6nceden bilgilendirme
yazisl

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen slirede

tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci miracaat yerine basvurunuz.

STRATEJi GELISTIRME BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

2- 2 adet fotograf

3-il/ilge Milli Egitim Mudiirligiince Belirlenen nolu hesaba yattigina dair
Dekont Asl

4- Eski kimlik karti (kayip ise tutanak veya kayip ilani)

5- Miracaat formu (kadro durumu personelden 6grenilip yazilir.)

6- ilgili personelin bélimiinden evraklarin iist yazisinin génderilmesi.)

SIRA | HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HiZMETIN
NO TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)
1 Anket ve Anket izin islemlerinin Yiritilmesi 1- Ogrenci Dilekgesi 71$ GUNU
2- Anket - Olgek
3- Tez Oneri Formu
4- Universite / Enstitii Onay Yazis
DESTEK HiZMETLERi BOLUMU HiZMET STANDARTLARI
SIRA | HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HiZMETIN
NO TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)
1 Personel Kimliklerinin Verilmesi 1- Kimlik fotokopisi 1-2i$ GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile
yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci
miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
ilce Milli Egitim ilge Milli Egitim ilge Kaymakamhigi
Miidiirlagii Miidiirltigi
Isim: Mehmet OLMEZ Eyiip DEMIRCi Selami KAPANKAYA
) ilce Milli Egitim e
Unvan: Miidiird Sube Muddri Kaymakam
Yedieylul Mah. Yedieyllil Mah.
Adres: Arabacilar Sok. No:28 Arabacilar Sok. No:28 Cumhuriyet Mah. Akgakmak Yolu No:17 Turgutlu
Turgutlu Turgutlu




Telefon: 0236313 22 46 023631322 46 0236 3132606-3131144

Faks: 02363132173 02363132173 0236 313 29 62

E-Posta: | turgutlu45@meb.gov.tr | turgutlu45@meb.gov.tr turqutlu@icisleri.qov.tr



mailto:turgutlu@icisleri.gov.tr

